
完工报告 
 

项目活动名称： 

 

项目实施单位： 

 

项目合同号： 

 

活动实施期： 

 

负责人：        

 

电话：     

     

地址：                   

 

邮编：                      

 

提交报告日期： 



一、项目活动计划书中拟解决的问题及实际解决程度 

 

 

 

 

 

 

二、项目活动计划书所确定的目标及实现程度 

 

 

 

 

 

 

三、项目具体产出  

（如：培训/会议参加人数、次、天、地点；研究报告/文章题目、刊物名称、数量等。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、经验教训及建议 

 

 

 

 

 

 



五、经费使用情况 

报表一 

中英艾滋病策略支持项目活动经费使用表 

 

单位名称（公章）：                 合同名称：               单位：元 

活动 合同预算 
实际费用

支出 

支出差异/预

算百分比% 

备注（支出差异超过20%以上，

解释产生差异的原因） 

1.1      

小计     

2.1     

小计     

3.1     

3.2     

………     

小计     

4.1     

………     

小计     

5.1     

5.2     

………     

小计     

合计     

项目负责人：             财务负责人：           制表人：          制表时间：



报表二                 中英艾滋病策略支持项目财务报表 

 
单位（公章）：           报告时间：   年 1 月   至    年 12 月                               

金  额（元） 
序号 项  目 

200  年度 累计 

1 收入合计    

2 支出合计     

2.1 专款支出（合作方活动经费）     

 办公费     

 印刷费     

 邮电费     

 交通费     

 差旅费     

 会议费     

 培训费     

 食宿费     

 劳务费     

 租赁费     

 其他     

2.2 拨出专款(第三方活动经费）     

3 期末项目资金结存     

 

项目负责人：          财务负责人：      填表人：             填表日期： 

 
 
 


